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REGULAMENTUL
de activitate а Sec{iei achizi{ii Ei logisticй

а Inspectoratului Na{ional de Proba{iune

I. DISPOZITII GENERALE

1. Prezentu1 Regulament este elaborat in scopul definitivбrii noliunii,

structurii, funcliilor 9i Йiьuliilоr de Ьаzб аlе Secliei achizilii 9i logisticЙ а

Inspectoratului Nalional de Probaliune.
2. Seclia achizilii Ei logisticЙ este о unitate structuralй а Direcliei

management operalional а Inspectoratului Nalional de Probaliune,

з. In activitatea sa, Seclia achizijii qi logisticб se cйlЁuzeEte de Codul

muncii, Legea bugefului de stat, i.g.u *. iЗ l!20].5 privind achiziliile publice, alte

legi, acte lБgislаtiче, normative аlе bvernului, Ministerului Finanlelor, ordine аlе

conducerii Inspectoratului Nalional de Probaliune, рrесчm qi de prezentul

Regulament.
4. Seclia achizilii qi logisticй iqi desйEoar1 activitatea in сооrdопаrе qi

соlаЬоrаrе cu alte direclii, seclii qi servicii аlе Inspectoratului Nalional de Probaliune,

subdiviziuni structurale, teritoriale, direclii de rаmuri аlе Ministerului Justiliei,

Ministerului Finanlelor, alte institulii, intreprinderi 9i organizalii, in limita

competenlelor.

Ш.МISIIJNЕА,FUNсТIILЕ,АТRIВUТIILЕýIDRЕРТURILЕSЕсТIЕI
5. Sе.ф achizilii'qi logisticб аrе misiunea de asigurare tehnico-material6,

organizare 9i dеsйýчrаrе а procedurilor de achizilii publice, indrumй Ei propune

activitбli ре Segmerrtrl а. pianificare qi investilionalй, administreazб patrimoniul,

asigurб cu mijlБасе, materiale Ei tehnica песеsаrй, menline in stare de func{ionare

parcul auto, аsigЙ accesul 1а serviciile de telecomunicalii, proteclia mediului Ei

b-errajur.u' tеriйriчlчi, asigur1 suportul logistic pentru араrаtчl central qi

subdiйziunile teritoriale аlе Inspectoratului Nalional de Probaliune,

6. Funcliile debazбale Sec{iei achizilii 9i logisticё suntl

1) planihcarea апuаlй, ayizarea;i supunerea арrоЬйrii inclusiv modificlrii

qi completбrii ulterioarё а planurilor de achizilii, desйqurarea рrосеdurilоr de achizilii

publice de Ьuпчri, lucrlri qi servicii;
2) orginizar.u ýi asigurarea subdiviziцnilor organelor de probaliune сu

bunuri materiale, servicii 9i Йrйri necesare activitalii, in limita planificйrii Ei/sau

alocaliilor bugetare aprobate anual;
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3) asigurarea executarii intrelinerilor., deservirilor tehnice, rераrаliilоr

curente gi capitai;; tehnicii о. birb", relelelor Иei"o.ýti, bunurilor imobile qi

unitaflor de transport aflate i,' g.rti rrrЪ;Ьrgй.tо, de frrobalb., in limita alocaliilor

bugetare;
4)asigurareaaparatuluicentralqisubdiviziunilorteritorialeale

Inspectoratului Naliona1 de РrоЬЫ;; ,pulii р."r* desйqurarea activitйlilor,

Ы-"11Ё*;;;т:'ж}жтьсапеriJ9,1,.1,_]чl,sра!iilоr. 
pjoprietlte а оrgапеlоr de

probaliune, la furnizorii qi prestatorii de energie^ eiectrica, agent tеrmiс, арб qi

ianalizare, *Ж*1?}'#',fiЖ;il"'!"'i;*.:ч,],_orevederilor legale in domeniul

securitilii ;i sбnltllii in mчп.а u р.rrо"чйi din cadrul Inspectoratului National de

Probaliune;,7) asigurarea qi cone.cИrea aparatul_ui c,entral qi subdiviziunilor teritoriale 1а

serviciile de ielecomunicalii tt"r.i""и Л*ЫJiirь rе!еа internet, rе!еlе de

calculatoar., .о-""й"f i *jo gi.. Ei di gitale, 
.,1,: ),

1. о,riйiЁс. ь*й. ý..1йi achizilii Ei logistica sunt

1)organizeazбqidesйqoari-u,,ug.-entu1logisticalInspectoratului
Nalional de РrоЪаliчпе qi subdiviziunilor subordonate;

2)AnalizeazЁpropuneriledeasigurareanecesaruluiinaintatdecltre
subdiviziunile interioare qi teritoriale аlе INP, in baza сйrоrа se fundam eпteaz6' duP'

caz, proplшeri pentru proiectele 9i planurile de achizilii;

з) Elaboreaz б iп baza'proprrrr.rilor subdiviziunilor interioare gi teritoriate

аlе INP, in funclie de alocaliile bugetare арrоЬаtе, planul privind asigurarea

subdiviziunilor cu servicii, materialele qi tehnica песоsаrй;

4) Orgarizeazб, Ei dеsйЕоаra in conformitate cu legisla{ia in vigoare

procedurile de Ьъirцii (achizilii de valoare miсй, сор, 
'icitalii, 

negocierea dintr-o

singur' surs' etc.) in vederea atribuirii contractelor de achizilii publice de bunuri,

lucrlri sau servicii planificate;

5) planifica asigur1 qi repartizeaй bunurile materiale subdiviziunilor

interioareEiteritorialealeIl.tP,conformnecesitйlilor9isolicitirilorparvenite.л*:,-
6) organizeazб depozit atea, ttansferarea ьuпurilоr din gestiunea есопоmlса

а subdiviziunilor interioare qi teritoriale ale INP, participa 1а procedura de declasare Ei

casare/radiere а materialelor, consumabilelor, bunurilor imobile Ei unitйli de transport,

verificl modul de administrare 9i folosire conform destinaliei qi necesitatii а bunurilor

aflateinadministrareaInspectoratuluiNalionaldeProbaliune;
.l)StabiteEtenecesitatea,intocmeEteplanuldeintrelinere,reparaliicurente

Ei capitale, reconstruclie sau moderniz ate areleleior inginere'ti qi bunurilor imobile

aflate in gestiunea subdiviziunilor interioare qi teritoriale ale INP' elaboreazб duP'
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necesitate proiectele respective, specificaliile tehnice, caietele de sarcini, devizele

necesare, asigurй dupй necesitate, darea in exploatare а obiectelor;

s) лпаIlizеаzй gradul de uzurй qi verificй starea tehnicё, identificl necesarul

qi cantitatea de consumabile, elaboreazd specificalii tehnice/caiete de sarcini сu

privire la achizilionarea bunurilor ,si serviciilor de intrelinere zillпiсб Ei sezonierй,

deservire tehnicй оrdiпаrй Ei in perioada de garanlie, reparalii curente ;i capitale

necesare unitйlilor de transport aflate in gestiunea subdiviziunilor interioare Ei

teritoriale ale INP;
9) Дsigчrй ргосеsчl de inmatriculare in modul corespunzбtor а

autovehiculelor achizilionate/transmise/aflate in gestiune, аsigurй сu polile de

asigurare obligatorie de rйspundere civilй auto interna (RCA), рlапifiсй qi supune

inspecliei tehnice реriоdiсй vehiculele subdiviziunilor interioare qi teritoriale ale INP;

10) ЕlаЬоrеаzё proiectele de ordin cu privire 1а поrmеlе de сопsum de

combustibil, limitele de parcurs anuale сu арrоЬаrеа 1а organul ierarhic superior,

stabileqte tipul de combustibil qi cantitatea necesarё activitalii de probaliune,

reparttzeazб 9i actua|tzeazd cantitatea de combustibil, lunar/sezonier, conform

limitelor aprobate;

11) Organizeaz1, iп mod uпitаr, inregistrarea cadastralй Ei ехсludеrеа din

evidenla cadastralё а imobilelor achizilionate/realizate, primite/transmise din/in

administrarea/folo sinla subdiviziunilor interioare 9i teritoriale аlе INP ;

12) Identificй in comun cu ;eГri subdiviziunilor саrе necesitl incёperi pentru

desйEurarea activitйlii, spalii nelocative cu destinalia de oficii ;i negociazб cll

administralia publicб 1осаlЁ, agenlii economici, institulii publice, etc. amplasarea

subdiviziunilor, prin incheierea сопtrасtеlоr de localiune/comodat, intocmeýte Ei

раrtiсiрй, dupб necesitate, 1а procesul de predare -primire;
1з) Дsigчrй duрй ехрirаrеа, rezoluliunea contractelor de 1oca}iune/comodat,

transmiterea in bazaactelor de рrеdаrе-рrimirе а spaliilor inchiriate;

14) Coordone azd апla_ gi/sau sezonier, stabilegte limitele de cheltuieli 9i

аsigurё tn comun cu serviciul juridic incheierea contractelor cu prestatorii qi furnizorii

locali de energie electricl, gaze паtчrаlе, арй qi canalizare, salubritate etc. pentru

necesitйlile subdiviziunilor teritoriale, monitorizeazб rеsресtаrеа limitelor, executйrii

contractelor;
15) Дsigurй qi organizeaz\, instruirea personalului in domeniul securitйlii ;i

sйпйtйlii in mчпсi, acofdarea primului ajutor;

16) Stabite;te necesarul qi asigurб subdiviziunile teritoriale сu echipament

anti incendiar, securitate 9i sбnбtate in mчпс[ in limita planificбrii gi/sau alocaliilor

bugetare aprobate anual;
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17) ЕlаЬоrеаzй specificalii tehnice, caiete de sarcini, cu privire 1а intrelinerea

qi rераrаliа tehnicii de Ьirоu (соmрutеrе, imprimante, echipamente multifunclionale

etc.), otganizeazd Ei asigur6, conform necesitёlilor, executarea serviciilor de

exploatare, asistentё tehnicй, intrelinere qi reparalia tehnicii de birou;

18) Дsigчrб accesu1 la serviciile de telecomunicalii ;i funclionarea relelelor

de calculatoare, identificй necesarul de echipament, stabileýte punctele 9i viteza de

acces, еlаЬоrеаzй speciГrcalii tehnice Ei caiete de sarcini in domeniul telecomunica{ii,

19) Раrtiсфй 1а fundamentarea proiectelor рrоgrаmеlоr anuale ;i

multianuale de acliuni sau strategii Ei in grupurile de luсru interne 9i interinstitu}ionale

in саdrul сбrоrа ana,]\zeazбgi propune solulii privind рrоьlеmеlе се yizeazб domeniul

logistic.
20) Efecfueaz1 controlul asupra utilizёrii corecte а mijloacelor aprobate in

bugetul instituliei Ei contractate, in vederea ne-admiterii efectuйrii cheltuielilor йrй

suport financiar;
2|) Дsigurё executarea calitativ qi in termen а procedurilor de achizilii

publice in conformitate cu legislalia in vigoare;

22) Jine evidenla consumului de combustibil, conform alocaliilor bugetului

aprobat;

2з) Participй 1а efectuarea inventarierii activelor neГtnanciare;

24) Prezentй in termenii stabilili а rароаrtеlоr inclusiv statistice;

25) Дsigurё рйstr6rеа documentelor privind achiziliile publice, etc., рrесum

qi рrеgйtirеа gi predarea 1or in аrhiчй;

26) лпа1tzеаzd rezultatele activitllii Secliei, qi propunerea soluliilor in

scopul imbunйtёlirii activitalii ;i funclionйrii acesteia.

8. Drepturile Secliei achizilii qi logisticЁ sunt:

1) S1 solicite informalia песеsаrб de 1а ;efii Ьirоurilоr de probaliune intru

executarea atribu{iilor gi sarcinilor impuse Secliei achizilii qi 1ogistic6;

2) sa desйqoare procedurile de achizilii publice organizate in саdrul

Inspectoratului Nalional de Probaliune;

з) sй monit otizeze Ei sй verifice modul in саrе sunt gestionate bunurile

materiale, mobile 9i imobile din administrarea subdiviziunilor interioare qi teritoriale

аlе INP;
4) Sl verifice starea tehnicй, parcursul qi modul de exploatare aunitйlilor de

transport, indeplinirea foilor de parcurs, miqcarea combustibilului qi rераrtizаrеа

subdiviziunilor teritoriale in baza limitelor stabilite;

5) sй inainteze propuneri conducerii INP privind sanc{ionarea persoanelor

din vina сбrоrа аu fost deteriorate, scoase din funcliune sau exploatate contrar
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destinaliei bunurile aflate in administrarea subdiviziunilor interioare gi teritoriale ale

INP;
6) Sб чеrifiсе calitatea, modul de еfесtuаrе qi termenii de executare а

luсrйrilоr de iпtrеliпеrе, rераrа{iе curentй 9i capitalй а Ьuпurilоr mobile 9i imobile;

7) Sё semneze actele 9i documentele се yizeazб organizarea activitйlii
Secliei achizilii qi logisticй;

S) Sё participe la planificarea bugetului апча1 al Inspectoratului Nalional de

Probaliune;
9) Sй ia decizii cu privire 1а organizarea qi desйgurarea activitбlii secliei;

10) Sй чеrifiсе respectarea de сйtrе subdiviziunile teritoriale а instrucliunilor,

regulamentelor, ordinilor qi dispoziliilor elaborate de сбtrе Seclia achizilii Ei logisticй,

aprobate;

11) sй exercite alte drepturi in conformitate cu legisla{ia in vigoare qi

оrgапizаrеа de logisticё.

ПI. ORGANIZARBAACTIVITДTrISERVICIULUI

9. Seclia achizilii qi logisticй este fоrmаtй din 4 unitйli de personal:
1) ýef seclie - 1 unitate;
2) Specialist principal - 2 unitйli;
3) Specialist superior - 1 unitate.

10. ýeful Secliei achizilii gi logisticй ехеrсitй urmйtоаrеlе atribu{ii de ordin
organizatoric:

1) Conduce 9i сооrdопеаzб activitatea Secliei, in cadrul сбrеiа асtiчеаzб 4
angaja!i;

2) Coordoneazё activitatea secliei cu celelalte direclii, seclii, servicii
structurale ale INP;

3) Stabilegte obiectivele individuale qi ечаlчеаzё реrfоrmап!еlе profesionale
individuale аlе angajatilor din subordine;

4) ЕlаЬоrеаzй ;i revizuie;te fiqele de post аlе angajalilor din subordine, cu
suportul subdiviziunii rеsursе umane;

5) Asigurё арliсаrеа соrесtб а prevederilor legislaliei Republicii Moldova in
vigoare in activitatea Secliei;

6) Asigurй prezentarea rароаrtеlоr statistice: 2-INV-cu privire 1а investilii,
1-TR(auto) Transportul auto Ei lungimea drumчrilоr auto de ехрlоаtаrе
administrativй, 2-INV (anual)- Сеrсеtаrе statisticй апuаlб cu рriчirе la investilii, АМ-
accidente iп muпсй, 1-ВЕ- Balanla energeticЁ;

*
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7) Organizeazй qedinte de 1uсru periodice qi/sau operative cu angajalii din
subordine, axate ре identificarea рrоЬlеmеlоr ap5rute qi luarea mёsurilоr de rigoare;

8) Coordoneazй qi asigurй rea|izarca sаrсiпilоr qi atribuliilor stabilite
angaj alilor din subordine;

9) Inainteazй conducerii propuneri cu privire 1а stimularea, avansarea in
grad de саlifiсаrе, рrоmочаrеа in funclie а angajalilor din subordine;

10) Asigurй respectarea de сёtrе angajalii Secliei а principiilor gi поrmеlоr de
conduitё profesionalй 9i disciplina muncii;

11) Contribuie 1а imЬuпйtй{irеа сопtiпuй а activitйtii Secliei.

11. in cazul absenlei qefului Secliei, atribuliile acestuia, conform fiqei
postului, sunt preluate de сёtrе un specialist principal desemnat de сбtrе directorul
Inspectoratului 1а рrорuпеrеа gefului Secliei, iar in lipsa acestuia 1а propunerea
qefului Direcliei.

V.Dispozi{ii finale

12. Prezenful Regulament intrй in vigoare la data aprobйrii de cёtre
directorul Inspectoratului Nalional de Probaliune qi este obligatoriu pentru to{i
colaboratorii secliei.

13. Regulamenful poate fi modificat sau completat рriп ordinul directorului
Inspectoratului Nalional de Probaliune.

14. Orice modificare sau соmрlеtаrе а prezentului Regulament se aduce la
cuno;tinfa angaj alilor secliei.
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