
Ministerul Justifiei al Republicii Moldova

INSPECTORATUL NATIONAL DE PROBATIUNE

ORDIN
mun.Chiqinlu

'd{ "' LLLni.L 2otg Nr. 148
Cu privire Ia aprobarea
Planului de ac(iuni al Programului de voluntariat
din cadrul Inspectoratului Na{ional de Probafiune
pentru anul 2019

in conformitate cu art.7 lit. e) al Legii voluntariatului nr. 1,2112010, pct.13 al

Regulamentului privind organizarea qi funclionarea organelor de probaliune, aprobat

prin Hotdrirea Guvernului nr. 82712010,

oRDOt{:

I. Se aprobS Planul de acliuni al Programului de voluntariat din cadrul

Inspectoratului Nalional de Probaliune pentru anul 2019 (conform anexei nr.l).

II. Direclia resurse umane va aduce la cunoqtinla tuturor colaboratorilor

Inspectoratului Nalional de Probaliune prevederile prezentului ordin.

Director Andrei IAVORSCHI



la Ordi
N," "/J.& ai"

Misiunea: Implicarea voluntarilor in procesul de asigurare a organizirii activititii de probaliune, implementare a politicii
statului in domeniul probaliunii.

Obiectiv: De contribuire la dezvoltarea institutiei proba{iunii in Republica Moldova prin perfec{ionarea qi aplicarea

riguroasd a cadrului normativ qi prin consolidarea institulionald a organelor de probaJiune.

Valori:

) Responsabilitate;

) Profesionalism;

) Echitate gi Demnitate;

! Confidenlialitate;
) Colaborare qi lucru in echipd.

Anexanr. I
nul Directorului INP
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1 Asigurarea
implicarea
voluntarilor in
actlttatea
Inspectoratului
Nalional de

Probatiune

1.1 Pregdtirea
Inspectoratului Nalional
de Probafiune cu privire
la implicarea
voluntarilor

1.1 .1 Viziunii Programului de

voluntariat elaborat
1.1.2 Principiile de implicare a

voluntarilor elaborate
1.1.3 Domenii de activitate
identificate
1.1.4 Nr. de fiqe de post elaborate qi

aprobate
1.1.5 Regulamentul intern cu privire
la implicarea voluntarilor elaborat qi

aprobat
1.1.6 Statut de institulie gazdd

orelunsit obtinut

Tulie- I)ecembrie Coordonatorul de
voluntari

1.2 Recrutarea qi

seleclia voluntarilor
1.2.1 Stabilirea strategiei de recrutare
I.2.2 Calendarul activitalilor de

recrutare elaborat
1.2.3 Numirul de mesaje transmise
pentru recrutarea voluntarilor
1.2.4 Nr. de anunluri elaborate qi

publicate pe pagina pe pagina web a
Inspectoratului Nalional de

Probaliune www. prob atiune. gov. md
qi in relelele de socializare
1.2.5 Numdrul formularelor de

inscriere recep{ionate qi analizate
1.2.6 Numdrul de candidali informali
privind data gi locul desfrqurdrii
interviului
1.2.7 Numdrul de scrisori de

recomandare primite
1.2.8 Num5rul de voluntari recrutali
si selecta{i

permanent Coordonatorul de
voluntari



1.2.9 Numdrul de ordine elaborate qi

aprobate
I.2.10 NumSrul de contracte
incheiate

2. Integrarea
voluntarului in
cadrul
Inspectoratului
Nalional de

Proba!iune

2.1 Familiarizarea
voluntarului cu
structura or ganizatoricd
a Inspectoratului
Nalional de Probaliune
qi a subdiviziunii
teritoriale, cu cadrul
normativ care
reglementeazd.
activitatea institutiei

2.1 .l Cadru normativ prezertat
voluntarului:
- ghidul voluntarului
- regulamentul intem cu privire la
implicarea voluntarilor
- clatza de confi dentialitate
- acord de prelucrare a datelor cu
caracter personal
- codul de etic[ al instituliei

Primazi Coordonatorul de
voluntari

a
J Orientarea qi

instruirea
voluntarilor

3.1 Coordonarea cu
qefii direcliilor/
serviciilor/
subdiviziunilor
teritoriale privind
necesitatea participirii
la instruire qi selectarea
voluntarilor

3.1.1 Numdrul de module de instruire
elaborate

3.1.2 Numdrul de instruiri realizate

3.1.3 Numdrul de voluntari instruili

Permanent Coordonatorul de

voluntari

3.2 Intocmirea ordinelor
de delegare cu
informarea voluntarilor
despre locul qi data
desfiqur[rii cursului de

instruire

3.2.1 Numdrul de ordine elaborate
Permanent Coordonatorul de

voluntari

3.3 Desemnarea
supervizorului pentru
fiecare voluntar

3.3.1 NumErul de ordine elaborate qi

aprobate
Inprimazi Coordonatorul de

voluntari



3.4 Monitorizarea
activitS{ii voluntarului
qi a timpului de muncd

3.4.1 Numdrul de fiqe de pontaj
elaborate

lunar Conducdtorul
subdiviziunii

Supervizorul

3.5 Supervizarea
voluntarilor qi a
coordonatorului de

voluntari

3.5.1 Numdrul de frge de supervizare
elaborate

periodic Conducdtorul
subdiviziunii

Supervizorul

4 Procesul de

evaluare a
activitatii de

voluntariat

4.1 Planificarea qi

coordonarea activitatii
de colectare a datelor

4.1.1Numdrul de date colectate care

ev alueazd activitatea voluntarilor
4..I.2 Numdrul de date care

ev alueazd atingerea obiectivelor
Programului de voluntariat
4.1.3 Numdrul de date colectate care

evalueazd. evolutia Programului de

voluntariat si a institutiei

lunar Voluntarul

4.2Bvaluarea muncii qi

a performanlelor
individuale ale
voluntarilor

4.2.1 Numdrul de fiqe de evaluare
elaborate
4.2.2 Numdrul de interviuri rcalizate
4.2.3 Num5rul de chestionare de

evaluare a Programului de

voluntariat/a Coordonatorului de

voluntari elaborate
4.2.4 Numdrul de chestionare de

incetare a activit[tii de voluntariat

periodic Conducdtorul
subdiviziunii

Supervizorul

Voluntarul

5 Autoevaluarea
activitalii de cdtre
voluntar

5.lElaborarea
raportului privind
activitatea realizatd

5.1 .1 Numdrul de rapoarte elaborate
privind activitatea realizatd
5.1.2 Numdrul de note informative
elaborate qi prezentate conducerii cu
privire la rezultatele activitatii
voluntarilor

lunar

semestrial

Voluntarul

Conducltorul
subdiviziunii

6 Inregistrarea qi

pdstrarea datelor in
6.1 Intocmirea,
pdstrarea qi completarea
documentelor aflate la

6.1.1 Numdrul de dosare intocmite,
completate
6.2.1 Numdrul de registre intocmite

permanent Coordonatorul de

voluntari



activitatea de
voluntariat

evidenlI cu privire la
activitatea de
voluntariat

6.2.2 Num6rul de contracte de
voluntariat elaborate, semnate gi
inregistrate
6.2.3 Numdrul de certificate
nominale de voluntariat intocmite gi
eliberate
6.2.4 Numdrul de scrisori de
recomandare intocmite
6.2.5 Numdrul de carnete de
voluntari intocmite


