l. Sarcinile voluntarului:

Pregatirea si predarea in arhiva a materialelor ce tin de activitatea directiei;
Participa la activitdti de instruire (conferinte, seminare, cursuri de instruire);
Participa la intocmirea actelor de trecere la pierderi a mijloacelor fixe;
Intocmirea lunard si evidenta tabelului de acumulare a certificatelor
medicale
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Il.  Cerinte specifice:

» Cunoasterea legislatiei in domeniu;

» Abilitati de lucru cu informatia, analiza si sinteza, comunicare eficienta,
lucru in echipa.

» Abilitati de utilizare a computerului.



